
【資料１】

平成２７年度指定管理業務年間実施計画・実施状況表（作成例1.1） 施設名

１．設備等点検業務
項目 周期 ４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月 備考
各種備品等点検 １２／年 予定 １日 １日 １日 １日 １日 １日 １日 １日 １日 １日 １日 １日
（木工、ガラス工芸用等） 実施 １日 １日 ２日 １日 １日 ２日 １日 １日 ２日 ５日 １日 １日

結果 良好 良好 良好 良好 良好 良好 良好 良好 良好 良好 良好 良好
対応

２．清掃等業務
項目 周期 ４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月 備考
館内清掃 毎日 予定 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

実施 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○
備考

定期清掃 ４／年 予定 １７日 １２日 ９日 ６日
実施 １７日 １２日 ９日 ６日
備考 床ワックス等 床ワックス等 床ワックス等 床ワックス等

特別清掃 １／年 予定 １２日 １５日
実施 １２日 ２２日
備考 窓ガラス・ブラインド 窓ガラス

貯水槽清掃 １／年 予定 ２７日
実施 ２７日
備考

３．利用者満足度調査
項目 周期 ４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月 備考
利用者満足度調査 １２／年 予定 1から30日 1から31日 1から30日 1から31日 1から31日 1から30日 1から31日 1から30日 1から31日 1から31日 1から28日 1から31日

実施 1から30日 1から31日 1から30日 1から31日 1から31日 1から30日 1から31日 1から30日 1から31日 1から31日 1から28日 1から31日
備考 ８件 ３９件 ３８件 ３６件 ５４件 ２６件 １６件 １７件 １２件 １２件 １０件 １１件

４．危機管理
項目 周期 ４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月 備考
緊急連絡網確認 １／年 予定 １日

実施 ５日
備考 職員連絡網修正

避難訓練、消防訓練 １／年 予定 ２６日
実施 ２６日
備考

救命救急講習 １／年 予定 ３１日
実施 ３１日
備考

リファーレンいなば



５．事業報告等
項目 周期 ４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月 備考
月報 毎月 予定 １０日 １０日 １０日 １０日 １０日 １０日 １０日 １０日 １０日 １０日 １０日 １０日

実施 １日 ７日 ２日 ２日 ３日 １日 １日 ４日 １日 ５日 ２日 １日
備考

翌年度事業報告書 １／年 予定 末日
実施 １０日
備考

年間事業報告書 １／年 予定 4月10日
実施 4月4日
備考

６．事業・イベント等
項目 周期 ４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月 備考
リサイクルフェスティバル １／年 予定 7日

実施 7日
備考

エコフェスタ in 2015 １／年 予定 ８日
実施 ８日
備考

エコバスツアー １／年 予定 ６日
（夏休み企画） 実施 ６日

備考
木のパズル作り １／年 予定 ２９日 ２日
（夏休み企画） 実施 ２９日 ２日

備考
Ｔシャツマット作り １／年 予定 ５日
（夏休み企画） 実施 ５日

備考
おもしろ市＆手づくり市 ２／年 予定 ６日 ６日

実施 ６日 １日
備考

綿花栽培プロジェクト 通年 予定 ２５日 １０日 ２６日 ２０日 主な活動のみ

（随時糸作り作業実施） 実施 ２５日 １０日 ２６日 ２０日
備考 説明会 種まき 講習会 収穫祭

裂き織り 通年 予定 ２１日 ２３日 １８日 ２２日 ２５日 １５日 １７日 ２３日 ２０日 ５日
実施 なし ２３日 なし ２２日 ２５日 １５日 １７日 ２３日 ２０日 ５日
備考

余り布で作るマイバック 通年 予定 １５日 １３日 ２４日 ８日 ３０日 ２１日 １８日 ９日
実施 なし １３日 なし なし なし なし なし なし
備考

健康布ぞうり 通年 予定 １１日 １２日 １２日 １１日 ２０日 ２５日 １７日 ２７日 １２日 ２５日
実施 １１日 なし １２日 １１日 ２０日 ２５日 １７日 ２７日 １２日 なし
備考

木工 通年 予定 １４日 １４日 ２７日 １６日 ２９日 １０日 ２１日 １２日 １９日 ７、１８日 １０日



実施 １４日 １４日 ２７日 １６日 なし １０日 ２１日 １２日 １９日 ７、１８日 １０日
備考 ゆらゆらクジラ イルカ壁掛け ハトの置物 カフェトレー うさぎの置物 鍵掛けプレート 額縁 さるの置物 コースター お雛さま 写真立て

ＰＰバンドのかご作り 予定 ２０日 １６日
実施 ２０日 １６日
備考

ころころポーチ 予定 ２２日
実施 ２２日
備考

ハンドタオルポーチ 予定 １５日
実施 なし
備考

ワイヤーのグラスホルダー 予定 １８日
実施 １８日
備考

風呂敷の包み方教室 予定 ２６日 １１日 １５日
実施 なし １１日 １５日
備考

カフェエプロン 予定 ２０日
実施 ２０日
備考

モロッコ風キャンドルホルダｰ 予定 １７日
実施 １７日
備考

ガラス飾り絵 予定 ４日
実施 ４日
備考

７．事業・イベント等（自主事業分）
項目 周期 ４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月 備考

予定
実施
備考
予定
実施
備考


